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HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 
Emmar Sifil 

Sağlık Şube Müdürü 

 
 

Emmar Sifil 
Sağlık Şube Müdürü 

 

Mehmet Karatepe 
Sağlık, Kültür ve Spor Dairesi Başkanı 

 

 

 

İŞ AKIŞI SORUMLU İLGİLİ 

DOKÜMAN 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Rektör, Genel Sekreter, 

İlgili Birim, Strateji, 
Hukuk Müş., Yapı 

İşleri,  

Mali Hizmetler Şb. Md. 

 

 

Mali Hizmetler Şb. Md. 

 

 

Mali Hizmetler Şb. Md. 

 

 

 

 

İlgili Birim, Yapı 
İşleri 

 

 

Tahmini Kira Bedeli 
Tespit Komisyonu 

 

 

 

İlgili Komisyon Üyeleri 

 
 
 

İlgili Kiracı, Talep Eden 
Kişi/Kurum, Tüm 

İstekli Olabilecekler 
 
 
 

Mali Hizmetler Şb. Md. 
Komisyon Üyeleri 

 
 
 

Mali Hizmetler Şb. Md. 
İstekliler 

 

 

Dilekçe, Talep Üst 
Yazı,  

 

 

 

 

 

 

 

Kiralama Olur 
Yazısı, Detay Bilgi 

Formu 

 

 

 

Üst Yazı, Kiralama 
Bilgi Formu 

 

 

Tutanak 
 
 
 
 

Toplantı Tutanağı, 
Detay Bilgi Formu 

 
 
 
 

Yazı, İhale İlanı 
 
 
 

Kiralama Bilgi Formu, 
Üst Yazı 

 

 

İdari Şartname, Teknik 
Şartname, Sözleşme 
Matbuğu, Dilekçe 

Örneği,  

İlgili Birim tarafından ihtiyacın belirlenmesi, kişi/kurum 
talepleri, mevcutta bulunan kiracıların kira sözleşmelerinin 
sona ermesi ile ön iznin Rektörlük Makamından alınması 

 

Sözleşme Yenileme 
hazırlanması/yaklaşık maliyetin 

tespiti/onay belgesinin 
hazırlanması 

Sözleşme Bitmeden En Az 5 
Ay Önce İşe Başlangıç 

 

Yeni Kiralama 

Sözleşme Bitmeden En Az 5 
Ay Önce İşe Başlangıç 

 

İlgili Mahal Hakkında Veri 
Toplama 

 

İlgili Mahal Hakkında Veri 
Toplama 

 

Tahmini Kira Bedeli Tespit 
Çalışması 

 

Tahmini Kira Bedeli Tespit 
Çalışması 

 

2018/8 Sayılı Genelge Gereği 
Kiralama İzni 

 

2018/8 Sayılı Genelge Gereği 
Kiralama İzni 

 

İhale Tarihi ve Saatinin 
Belirlenmesi ve Davet 

 

İhale Tarihi ve Saatinin 
Belirlenmesi ve Davet 

 

İhale Komisyonuna İhale 
Bildirimi 

 

İhale Komisyonuna İhale 
Bildirimi 

 

İhale Dokümanının 
Hazırlanması 

 

İhale Dokümanının 
Hazırlanması 
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Mevcut Elektronik İmzalar
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HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 
Emmar Sifil 

Sağlık Şube Müdürü 

 
 

Emmar Sifil 
Sağlık Şube Müdürü 

 

Mehmet Karatepe 
Sağlık, Kültür ve Spor Dairesi Başkanı 

 

 

 

 

  
 

Mali Hizmetler Şb. Md. 
İstekliler 

 
 
 
 

Mali Hizmetler Şb. Md. 
İstekliler 

 
 
 
 

Mali Hizmetler Şb. Md. 
İstekliler 

 
 
 

Mali Hizmetler Şb. Md. 
İstekliler 

 
 
 

Rektör, 
Mali Hizmetler Şb. Md. 

İstekliler 
 
 
 

İlgili Birim, Yapı 
İşleri D.BŞK. 

 
 

Cumhurbaşkanlığı, 
İlgili Birim, Yapı 

İşleri, Hukuk Müş. 
Strateji, SKS,  

Artırım Tutanağı, Belge 
Kontrol Tutanağı, 

Teklif Kabul Tutanağı, 
Teklif Zarflarının İhale 
Komisyonuna Teslim 

Edildiğine İlişkin 
Tutanak 

 
Teklif Kabul İşlemleri, 
İhale, İhale Komisyonu 
Kararı, Yasaklı Teyidi,  

 
 
 

Üst Yazı, İhale 
Komisyonu Kararı 

 
 
 

Üst Yazı 
 
 
 

Sözleşme, Kira 
Yatırıldığına Dair 
Dekont, Teminat 

Dekontu, Karar Pulu ve 
Sözleşme Pulu 

Makbuzu 
 

Yer Teslim Tutanağı 
 
 
 

İhale Dosyası, Sonuç 
Formları 

İhale Formlarının 
Hazırlanması 

 

İhale Formlarının 
Hazırlanması 

 

İhale günü yapılan İşlemler 

 

İhale günü yapılan İşlemler 

 

Kesinleşen İhale Kararının 
Bildirilmesi 

 

Sözleşmeye Davet 

 

Kesinleşen İhale Kararının 
Bildirilmesi 

 

Sözleşmeye Davet 

 

Sözleşmenin İmzalanması 

 
Sözleşmenin İmzalanması 

 

Yer Teslimi 

 
Yer Teslimi 

 

Sonuç Bildirimi 

 

Sonuç Bildirimi 
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