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HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 
Emmar Sifil 

Sağlık Şube Müdürü 

 
 

Emmar Sifil 
Sağlık Şube Müdürü 

 

Mehmet Karatepe 
Sağlık, Kültür ve Spor Dairesi Başkanı 

 

 

 

 

İŞ AKIŞI SORUMLU İLGİLİ DOKÜMAN 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

SKSDB, Spor 

Şube/Kültür Şube 

 

 
 

İlgili Birim/Personel 

 

 

 

 

 

 

Mali Hizmetler Şube 

Müdürlüğü 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Rektör 

 

 

 

 

 

 

 

 

Mali Hizmetler Şube 

Müdürlüğü Personeli 

 
 

 

 

İlgili Personel 

Strateji Geliştirme 

Daire 

Başkanlığı 

 

 

 
 

Katılımcı Kişi/kişiler Listesi, 
Üst Yazı 

 

 

Talep Yazısı/Diğer 
Kurumların Üst 

Yazıları/FORM/Rektörlük 
Oluru 

 

 

 

 

 

E-BÜTÇE, HYS, Ödenek 

Takip Cetveli 

 

 

 

 

 

 

 

 

Katılımcı Kişi/kişiler Listesi, 
Üst Yazı 

 

 

 

 

 

 

 

 

Muhasebe İşlem Fişi 

 

 

 

 

 

 

 

Ödeme Emri Belgesi, 

Banka Dekontu 

 

 

Avansı gerektirecek durumun tespiti 

 

RET 

Başkanlığımız Bütçe 

Ödeneği İnceleme ve İlgili 

Harcama Kalemlerinin 

Belirlenmesi 

 

Muhasebe İşlem Fişi, Harcama 

Talimatı/Onay Belgesi 

Düzenlenmesi 

ONAY 

İlgili Birime 

Gerekçe 

Bildirilmesi 

 

Gönderme Emri/Banka yoluyla ilgili 

personelin hesabına paranın aktarılması 

 

KABUL 

Avans talep 

yazısı 

 

Rektörlük 

onayı 
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Bu belge, güvenli elektronik imza ile imzalanmıştır. 

Mevcut Elektronik İmzalar

Emmar Sifil - (Şube Müdürü) - 3.09.2025
Mehmet Karatepe - (Daire Başkanı) - 3.09.2025


