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Gorev

Spor hizmetleri birimi is ve islemlerini yiiriitmek

Ustu

Sube Mudiirii (Spor Hizmetleri)

Vekili

Spor hizmetleri birimi is ve islemlerini yiiriiten diger personel

Nitelikler

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak.
Faaliyetlerini en iyi sekilde stirdiirebilmesi igin gerekli karar verme ve sorun ¢6zme niteliklerine sahip olmak.

Tlgili Mevzuat

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu.

2547 Yiiksekogretim Kanunu.

5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu.

6245 Sayili Harcirah Kanunu.

3289 Sayili Genglik ve Spor Hizmetleri Kanunu

638 Sayili Genglik ve Spor Genel Midiirligiiniin Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanunun.

Genglik ve Spor Genel Miidiirliigii Ozerk Spor Federasyonlar1 Cergeve Statiisii.

Tiirkiye Universite Sporlar1 Federasyonu Ana Statiisii.

Sporcu Lisans, Vize ve Transfer Yonetmeligi.

Tiirkiye Universite Sporlar1 Federasyonu Egitim, Altyapi, Universite ve Universitelilere Yardim Y6nergesi.
Etik Kurulu Ydnergesi.

Tiirkiye Universite Sporlar1 Federasyonu Yarisma Talimati.

Tiirkiye Universite Sporlar1 Federasyonu Biitge ve Muhasebe Talimati.

Tiirkiye Universite Sporlar1 Federasyonu Disiplin Talimat.

Tiirkiye Universite Sporlar1 Federasyonu Baskanligi Sézlesmeli Personel Calisma Talimati.

Universiteler Spor Ligi (UNILIG) 2023-2024 Sezonu Genel Uygulamalar Talimati.

Yiiksekogretim Kurumlari, Mediko-Sosyal Saglik, Kiiltiir ve Spor Isleri Dairesi Uygulama Y &netmeligi.
Arsiv Yonetmeligi Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik ve Diger
Mevzuatlar.

Gorev ve Sorumluluklar

Her egitim 6gretim doneminde belirlenen spor branglarinin takim se¢melerinin organize edilmesini saglar.
Ogrenci ve personelin grup ¢alismalar1 ve spor miisabakalarii Spor Sube Miidiirii ile birlikte organize edilmesi
Belirlenen takimlarin antrenman programlarmin antrenérler ile organize edilmesi, ilgili saha tahsislerinin
gerceklestirilmesi,

Daire Bagkanligimiza gelen sporla ilgili yazigmalarini yapmak/yaptirmak,

Universitemizin katilacag1 {iniversiteler arasi turnuvalarm takibini yapmak,

Tesislerde bulunan demirbaslarin temiz, bakimli ve kullanilir halde bulundurulmasini saglamak.

Her akademik donem basinda egitim-6gretim, arastirma ve Universitenin spor faaliyetlerine yonelik kendisine
iletilen tiim tesis kullanim taleplerini dikkate alarak, dgrenci, personel ve misafir iiyeler tarafindan spor
tesislerinin kullanilabilecegi “serbest zaman kullanim saatlerini belirleyerek ilan etmek.

Spor Tesislerinin saglik ve hijyen agisindan kontrollerini yapmak ve ilgili kurumlara iletilmek iizere raporlari
diizenlemek.

Tesislerde yapilacak spor faaliyetlerinin takvimini hazirlamak.
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Ilgili takimlarin malzeme ihtiyaglarinin belirlenip eksiklerin tespiti, malzeme deposu stoklarmin diizenli kontrol
edilmesin saglar.

Her egitim 6gretim doneminde lisans yenilme, yeni lisans ¢ikarma islemlerinin takibi ve gerceklestirilmesini
saglar.

Turnuva ve sampiyonalar dncesi kafile listelerinin hazirlanip, Rektdr onayina sunulmasi, ilgili fakiilte ve
MY O’lara bilgi verilmesini saglar.

SKS Daire Bagkanlig1 faaliyetleri kapsaminda organize edilecek spor miisabakalarinin yillik planlamasinin
Sube Miidiirii ile birlikte yapilmas1 ve belirlenen takvim dogrultusunda miisabakalarin yapilmasinin saglanmasi
Organize edilen tiim spor miisabakalar1 i¢in gerekli olan yazigmalarin yapilmasi

Universite takimlarinin Universite Sporlar1 Federasyonu kapsamindaki ve diger resmi kapsamdaki yarigmalara
katilmalarinin saglanmasi

Universite takimlarinin yarismalara katilimlarinda gerekli olan izinlerin, takim sporcularmin katilim igin gerekli
olan resmi belgelerinin (lisans vb.) hazirlanmasinin saglanmasi

Resmi miisabakalara katilan takimlarin antrenman programlarinin kayit altina alinmasi ve programin igleyisinin
Spor Sube Miidiirii ile birlikte kontrol ve takip edilmesi ve bu islemler igin gerekli olan yazigsmalarin yapilmasi
Miisabakalara katilan takimlarin kafile listelerinin hazirlanmasi ve harcirah ddenmesi gereken kafilelere
harcirah 6denmesi konusunda Mali Hizmetler Birimine bildirimde bulunulmasi

Spor Hizmetleri Biriminin gerekli yazigmalarinin yapilmasinin saglanmasi

Spor Sube Miidiirii ile birlikte birimin ihtiya¢ planinin hazirlanmasi

Biriminin yillik faaliyet raporunun hazirlanmasi

Gorev alanina giren konularda yoneticilerine diizenli olarak bilgi vermek.

Spor Sube Miidiirliigiine bagli Havuz, Fitness ve diger salonlarin gelir kontroliinii yapmak ve ilgili muhasebe
birini ile koordine saglamak

Havuzun ve Fitness salonlarinin agik oldugu giinlerde ve saatlerde kismi zamanli olarak calisan resepsiyonda
gorevli 6grenciler ile Cankurtaranlarin programini ve ¢alisma saatlerini organize etmek, aylik puantajlarini
hazirlamak ve takip etmek.

Cankurtaranlarin kiyafet ve malzeme ihtiyaglarini takip etmek,

ilkyardim igin gerekli tiikketim malzemelerini takip etmek ve kullanima hazir bulundurmak,

KYS Kapsaminda Goérev ve Sorumluluklar

Universitenin Misyonunu, Vizyonunu, Kalite Politikasin1 benimsemek ve bu dogrultuda hareket etmek.
Universite ve birim kalite hedeflerine ulasilmasi igin iizerine diisen calismalar1 yapmak.

Faaliyetlerini yiritirken BANU KYS dokiimanlarina uygun hareket etmek ve kayitlar1 eksiksiz tutmak.

KYS kapsaminda biriminde yapilacak diizeltici ve dnleyici faaliyetlerin yerine getirilmesine katki saglamak.
Yaptigi isle ilgili iyilestirme Onerilerini Birim Kalite Temsilcisi, Birim Kalite Temsilcisi Yardimcist ve Birim
Dokiimantasyon Sorumlusu ile paylagmak.

KYS caligmalar1 kapsaminda yapilan faaliyetlere birimi adina katki saglamak.

Yetkiler

Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.

Elektronik Bilgi Yonetim Sistemini (EBYS), Genglik ve Spor Bakanliginin Spor Bilgi Sistemi ve Tiirkiye
Universite Sporlar1 Federasyonu extranet.unilig. com. *u kullanmak.

Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilmek.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
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