Mevcut Ele

Eray D6nmez - (Sube Mudiirl) - 28.08.2025
Mehmet Karatepe - (Daire Baskani) - 29.08.2025

BANDIRMA ONYEDI EYLUL UNIVERSITESI Dokiiman No GT/SKS/15

Saglik, Kiltiir ve Spor Daire Baskanhgi ilk yayin tarihi 29.08.2025

Rev. No / Tarih 00/...

TASINIR KAYIT KONTROL BiRiMi GOREV TANIMI

Sayfa sayisi 1/1

Gorev

Tasimur kayit kontrol iglemleri

Ustl

Sube Miidiirii (Mali Hizmetler)

Vekili

Tagimur kayit kontrol iglemlerini yiiriiten diger personel

Nitelikler

e 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
e  Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,
e  Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi i¢in gerekli karar verme ve sorun ¢6zme niteliklerine sahip olmak.

Ilgili Mevzuat

e 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu.

4734 Sayili Kamu ihale Kanunu Muayene ve Kabul Y&netmelikleri.

4735 Sayili Kamu Thale Sézlesmeleri Kanunu.

5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu.

Yiiksekdgretim Kurumlari, Mediko-Sosyal Saglik, Kiiltiir ve Spor Isleri Dairesi Uygulama Y &netmeligi.
e  Taginir Mal Yonetmeligi ve diger mevzuatlar.

Gorev ve Sorumluluklar

e 5018 sayili Kanuna iliskin taginir mal yonetmeliginde belirtilen esas ve usullere uygun olarak satin alinan her
tiirli taginira taginir iglem fisi diizenleyerek giris yapar.

Depodaki taginirlarin kullanima hazir halde bulunmasi igin, depo diizenini saglar.

Mevcut taginirlarin (yangin, su baskini, rutubet, hirsizlik, hagere v.b.) kars1 her tiirlii giivenlik 6nlemini alir.
En az yilda bir kez taginirlarin sayimini yaparak sistem ile depo esitligini kontrol eder.

Her tiirlii taginir hareketlerini Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina génderilmek iizere hazirlar.

KYS Kapsaminda Gorev ve Sorumluluklar

Universitenin Misyonunu, Vizyonunu, Kalite Politikasin1 benimsemek ve bu dogrultuda hareket etmek.
Universite ve birim kalite hedeflerine ulasilmast icin iizerine diisen ¢aligmalar1 yapmak.

Faaliyetlerini yiiriitirken BANU KYS dokiimanlaria uygun hareket etmek ve kayitlari eksiksiz tutmak.

KYS kapsaminda biriminde yapilacak diizeltici ve dnleyici faaliyetlerin yerine getirilmesine katki saglamak.
Yaptig isle ilgili iyilestirme Onerilerini Birim Kalite Temsilcisi, Birim Kalite Temsilcisi Yardimeisi ve Birim
Dokiimantasyon Sorumlusu ile paylasmak.

e  KYS caligmalar1 kapsaminda yapilan faaliyetlere birimi adina katki saglamak.
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Yetkiler

e Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
e Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirli arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilmek.
e  Taginir Kayit ve Yonetim Sistemi (TKYS)’ni kullanmak.
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Emmar Sifil Eray Donmez Mehmet Karatepe
Saglik Sube Midiiru Mali Hizmetler Sube Midira Saglik, Kaltir ve Spor Dairesi Baskani

tronik Imzalar

Bu belge, guivenli elektronik imza ile imzalanmistir.
Belge Dogrulama Kodu: 7A4H9F3 Belge Takip Adresi: https://www.turkiye.gov.tr/bandirma-onyedi-eylul-universitesi-ebys



https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=657&MevzuatTur=1&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=5018&MevzuatTur=1&MevzuatTertip=5

