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Gorev

Mali Hizmetler Sube Miidiirii
Ustl

Daire Bagkani

Vekili
Sube Miidiirii (Diger)
Nitelikler
e 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,
e  Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,
e Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi igin gerekli karar verme ve sorun ¢6zme niteliklerine sahip olmak.
flgili Mevzuat
e 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu.
2547 Yiiksekogretim Kanunu
4734 Sayili Kamu ihale Kanunu.
4735 Sayili Kamu Thale Sézlesmeleri Kanunu.
5018 Sayili Kamu Mali Ydnetimi ve Kontrol Kanunu.
6245 Sayili Harcirah Kanunu.
2886 Sayili Devlet ihale Kanunu.
6098 Sayili Tiirk Borglar Kanunu.
5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas: Kanunu.
7344 Sayili Merkezi Yonetim Biitce Kanunu.
6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu.
4857 Sayili Is Kanunu.
Genelgeler
Yonetmelikler
e Tebligler
Gorev ve Sorumluluklar
e  Satis ve Kiralama Is ve Islemleri
e Mal, Hizmet ve Yapim Ihale is ve islemleri
e  Satis ve Kiralama s ve Islemleri
e Maas Odeme Is ve Islemleri
e  Taginur Islemleri
e  Ogrenci Calistirma Progranu Is ve Islemleri
e  Yemek Bursu I ve Islemleri
e Sigorta Giris, Cikis ve Bildirge Is ve Islemleri
e Yolluk Is ve Islemleri
e Abonelige Bagli Odemeler
e Emanet Odemeleri Is ve Islemleri
o Biitce Planlama Is ve Islemleri
KYS Kapsaminda Gorev ve Sorumluluklar
[ ]
[ ]
[ ]

Universitenin Misyonunu, Vizyonunu, Kalite Politikasin1 benimsemek ve bu dogrultuda hareket etmek.
Universite ve birim kalite hedeflerine ulasilmasi igin {izerine diisen ¢aligmalar1 yapmak.
Faaliyetlerini yiiriitirken BANU KYS dokiimanlarina uygun hareket etmek ve kayitlar1 eksiksiz tutmak.
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e KYS kapsaminda biriminde yapilacak diizeltici ve dnleyici faaliyetlerin yerine getirilmesine katki saglamak.

e Yaptig isle ilgili iyilestirme Onerilerini Birim Kalite Temsilcisi, Birim Kalite Temsilcisi Yardimcisi ve Birim
Dokiimantasyon Sorumlusu ile paylagsmak.

e  KYS caligmalar1 kapsaminda yapilan faaliyetlere birimi adina katki saglamak.

Yetkiler

e  Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
e  Universite Bilgi Yonetim Sistemini (UBYS), EKAP, MYS, TKYS, SGK, MUHTASAR ve KBS’yi kullanmak.
e  Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilmek.
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