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GOrev

Satin alma ve ihale iglemleri
Usti

Sube Miidiirii (Mali Isler)

Vekili
Satin alma ve ihale iglemlerini yiiriiten diger personel
Nitelikler

e 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,

e  Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,

e  Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi igin gerekli karar verme ve sorun ¢ézme niteliklerine sahip olmak.

Ilgili Mevzuat
e 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu.
2547 Yiiksekogretim Kanunu
4734 Sayili Kamu ihale Kanunu Muayene ve Kabul Y&netmelikleri.
4735 Sayili Kamu Thale Sézlesmeleri Kanunu.
5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu.
6245 Sayili Harcirah Kanunu.
2886 Sayili Devlet Ihale Kanunu.
Hazine Tasinmazlarinin Idaresi Hakkinda Yénetmelik.

e 300 Sira No’lu Milli Emlak Genel Tebligi.

e Yiiksekdgretim Kurumlari, Mediko-Sosyal Saglk, Kiiltiir ve Spor Isleri Dairesi Uygulama Y6netmeligi.

e  Taginir Mal Yonetmeligi.

e Arsiv Yonetmeligi Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik ve diger
mevzuatlar.

Gorev ve Sorumluluklar
o lgili birimden gelen taleplerin teknik sartname cercevesinde yaklasik maliyetinin belirlenmesi ve biitge
Odeneginin kontroliinii yapar.
Ihale ile ilgili tip idari sartname ve sdzlesme tasarisinin hazirlanarak ihale islem dosyasmin olusturur.
Ihale ilaninin hazirlanmas1 Kamu Thale Kurumu ve yerel gazetelerde yayinlanmasinin saglar.
Ihale giinii ihaleye teklif veren isteklilerin zarflarmin alinmasi ve ihale tutanaklarinin diizenler.
Ihale Komisyonu Karar1 dogrultusunda ihale sonucunun ilgililere bildirir.
Ihale uhdesinde kalan yiiklenici firma ile kanuni yazismalarin yapilmasi, sdzlesmenin hazirlanmasi ve
sonug¢landirilmasi.
Sonuglanan her ihalenin Kamu Thale Kurumuna bildirir.

e Sozlesme hiikiimleri gergevesinde yapilan igin veya hizmetin yiiklenici tarafindan kesilen faturaya istinaden
diizenlenen muayene teslim kabul tutanagi ve/veya hak edis raporu ve taginir islem figinin kontroliiniin
yapilarak 6deme emrine baglar.

KYS Kapsaminda Gorev ve Sorumluluklar

e Universitenin Misyonunu, Vizyonunu, Kalite Politikasin1 benimsemek ve bu dogrultuda hareket etmek.

e Universite ve birim kalite hedeflerine ulasiimasi igin iizerine diisen calismalar1 yapmak.

e  Faaliyetlerini yiiriitirken BANU KYS dokiimanlarina uygun hareket etmek ve kayitlar eksiksiz tutmak.

e KYS kapsaminda biriminde yapilacak diizeltici ve dnleyici faaliyetlerin yerine getirilmesine katki saglamak.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Emmar Sifil Eray Donmez Mehmet Karatepe
Saglik Sube Midiiru Mali Hizmetler Sube Midiira Saglik, Kaltir ve Spor Dairesi Baskani

Mevcut Elektronik imzalar

Eray D6nmez - (Sube Mudirl) - 27.08.2025
Mehmet Karatepe - (Daire Baskani) - 29.08.2025

Bu belge, guivenli elektronik imza ile imzalanmistir.
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e Yaptigi isle ilgili iyilestirme Onerilerini Birim Kalite Temsilcisi, Birim Kalite Temsilcisi Yardimcisi ve Birim
Dokimantasyon Sorumlusu ile paylagmak.
e KYS caligmalar1 kapsaminda yapilan faaliyetlere birimi adina katki saglamak.

Yetkiler

e  Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklar1 gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
o  Elektronik Bilgi Yonetim Sistemini (EBYS) , EKAP, MYS ve KBS’yi kullanmak.
e  Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilmek.
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Emmar Sifil Eray Donmez Mehmet Karatepe
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