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Gorev

Akalh Kart Islemleri.

Ustii

Sube Midiirii (Kiiltiir, Spor ve Beslenme)

Vekili

Akalli kart sistemiyle ilgilenen diger personel.

Nitelikler

¢ 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,

e Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,

e Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi i¢in gerekli karar verme ve sorun ¢ozme
niteliklerine sahip olmak.

Tlgili Mevzuat

e 657 Sayili Devlet Memurlart Kanunu.
® 2547 Yiiksekogretim Kanunu.

o Yiiksekdgretim Kurumlari, Mediko-Sosyal Saglik, Kiiltiir ve Spor Isleri Dairesi Uygulama Y 8netmeligi.
o Arsiv Yonetmeligi Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yoénetmelik ve diger mevzuatlar.

Gorev ve Sorumluluklar

o Akilli kart projesi kapsaminda yiiriitiilen hizmetlerin kesintisiz devam etmesini saglar.

o Konuyla ilgili yenilenme ve gelisme siireclerini takip eder.

e Akilli kart projesi ile ilgili karsilastig1 sorunlar1 hizmeti saglayan firmalar ve Bilgi Islem Daire Baskanlig ile irtibata gegerek
¢Oziilmesini saglar.

® Yemek bursu alan 6grencilerin akilli kartlarina burs formatlama islemi yapar.

o Problemli akilli kartlarin ilgili birimler tarafindan basiminin gerceklesmesini saglar.

KYS Kapsaminda Gorev ve Sorumluluklar

e Universitenin Misyonunu, Vizyonunu, Kalite Politikasim benimsemek ve bu dogrultuda hareket etmek,

e Universite ve birim kalite hedeflerine ulagtlmasi icin {izerine diisen caligmalar yapmak,

e Faaliyetlerini yiiriitiitken BANU KYS dokiimanlarina uygun hareket etmek ve kayitlar1 eksiksiz tutmak,

o KYS kapsaminda biriminde yapilacak diizeltici ve 6nleyici faaliyetlerin yerine getirilmesine katki saglamak,

e Yaptigi isle ilgili iyilestirme Onerilerini Birim Kalite Temsilcisi, Birim Kalite Temsilcisi Yardimcisit ve Birim Dokiimantasyon
Sorumlusu ile paylagsmak,

o KYS caligmalar1 kapsaminda yapilan faaliyetlere birimi adina katki saglamak

Yetkiler

o Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklart gerceklestirme yetkisine sahip olmak.
e Elektronik Bilgi Yénetim Sistemini (EBYS), SOLIDUS ve UTARIT- Service Senter’i kullanmak.

® Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilmek.
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