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Faaliyetin Bagh Oldugu Siire¢

Izin Islemleri Is Akis1 Detay Siireci

Isin Bagh Oldugu Faaliyet

Personel Hizmetleri

Isin Birim Stratejik Plamnda Bagh Oldugu Hedef

Isin Universite Stratejik Plamnda Bagh Oldugu Hedef

IS AKISI SORUMLU ILGILi DOKUMAN
( izIN TURU )
YILLIK iZIN MAZERET [ZNi HASTALIK iZNi 657 sayili Devlet
¢ ; Memurlar Kanunu
A

ilgili personel yillik izin
talebi igin Baskanlik
Makamina basvurur.

!

EBYS Sisteminden ilgili
Personel tarafindan
kontrol saglanarak
ilgiliye Yillik izin Formu
doldurulur.

Tlgili personel mazeret
izin (analik izni, babalik,
evlilik, vefat, engelli
yakinu, siit izni) talebi
icin Baskanlik
Tlgili Personel
Akademik ve Idari Birim
Hakkinda Yonetmelik
Makamina bagvurur.

hastalik raporunun aslint
veya bir 6rnegini en ge¢

Tlgili personel aldig

raporun diizenlendigi
giinii takip eden giiniin
mesai saati bitimine
kadar Baskanlik
Makamina génderir.

A

v

v

Doldurulan Mazeret
Izin Formu birim
amirlerinin onayina
sunulur

EBYS Sisteminden ilgili
personel tarafindan
kontrol saglanarak

ilgiliye Mazeret izin
Formu doldurulur.

A

v

EBYS Sisteminden
Baskanligimizca
yetkilendirilen personel
tarafindan ilgilinin
saglik raporu Hastallk
izin Onay ile Saglik
iznine gevrilir.

x

Onaylanan izin bilgileri
Ozliik Sistemine girilir.

Mazeret izin Formu
birim amirlerinin
onavina sunulur.

;

{

Hastahk izin Onay
Formu birim

Amirlerinin onayma
sunulur.

.

Bagkanligimiz
tarafindan tiim
personele ait y1l
igerisinde (01 Ocak-
31 Aralik) kullanilan
yillik izin bilgileri
Ozliik Tsleri
Sisteminden alinan
Personel izin Takip
Kartina islenip birim
yetkilileri tarafindan
onaylanarak Personel
Daire Baskanligina
Gonderilir.

Bagkanligimiz tarafindan
tiim personele ait y1l
igerisinde (01 Ocak-31
Aralik) kullanilan mazeret
izin bilgileri Ozliik Isleri
Sisteminden alian Personel
izin Takip Kartina islenip
birim yetkilileri tarafindan
onaylanarak Personel Daire
Bagkanligma gonderilir.

Bagkanligimiz tarafindan
tiim personele ait y1l
icerisinde (01 Ocak-31
Aralik) kullanilan mazeret
izin bilgileri
Ozliik Isleri Sisteminden
alinan Personel izin
Takip Kartina islenip
birim yetkilileri tarafindan
onaylanarak ve ekine
saglik raporlar1 da
eklenerek Personel
Daire Bagkanlhigina

Gonderilir.

Devlet Memurlarina

llgili Personel Verilecek Hastahik
Akadem_ik ve Idari Raporlari ile Hastalik ve
Birim Refakat [znine iliskin
Usul ve Esaslar Hakkinda
Yonetmelik
Ilglll.Perso.nel . Yillik/Mazeret izin
Akademik ve Idari Formu
Birim
Ilgili Personel P
Akademik ve Idari HaStalllzlérIrZﬁE Onay
Birim

Personel Daire
Bagkanlig

Personel izin
Takip Kart1

(Hazirlayan) Sube Mudiri

(Kontrol Eden) Sube Mudr

(Onaylayan) Daire Baskani
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