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Faaliyetin Bagh Oldugu Siire¢

Dogrudan Temin Is Akis1 Detay Siireci

Isin Bagh Oldugu Faaliyet

Mali Hizmetler

Isin Birim Stratejik Plamnda Bagh Oldugu Hedef

Isin Universite Stratejik Plamnda Bagh Oldugu Hedef

IS AKISI

SORUMLU | ILGILIi DOKUMAN

C

Ihtiyacin ¢ikmasiyla Thtiyag Talep Formu Olusturulur ortaya )

X

Personelin ihtiya¢ duydugu mal ve hizmet Baskanlik makamina sunulur.

v

ihtiyac uygun mu? | — Hayir | ( Islem Sonlandir )

|

Bdenek Var mi? —— Hayir _>(Odenek Talep Edilir)

=

Piyasa fiyat aragtirmasi yapacak personel gorevlendirilir.

'

Harcama yetkilisinin onayi ile piyasa ﬁ%rat arastirma yetkilileri
belirlenerek personel taratindan piyasa fiyat arastirmasi yapilir.

Y

En az 3 firmadan yapilan piyasa ﬁrat arastirmasina gore yaklasik maliyet
irlenir.

1

Formda en diisiik teklifi veren firma belirlenerek muayene ve kabul
komisyonu tarafindan mallar kontrol edilerek alim gergeklestirilir

!

Malzemeler ambara konulur ve ayni zamanda alima iliskin fatura
muayene kabul komisyon tutanagindan sonra diizenlenir ve fatura kesilir.

x

Alman mallara iligskin tasinir islem fisleri diizenlendikten sonra firma
odeme b11g11er1 alinir.

1

Tiim bu islemler sonucu 6deme emri belgesi Merkezi Yonetim
Harcama Belgeleri Yonetmeligine gore ekleri diizenlenerek harcama
yetkilisinin imzasma sunulur.

.

Mubhasebe ve Kesin Hesap Raporlama Birimi tarafindan Odeme yapulir.
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