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Faaliyetin Bağlı Olduğu Süreç Doğrudan Temin İş Akışı Detay Süreci 

İşin Bağlı Olduğu Faaliyet Mali Hizmetler 

İşin Birim Stratejik Planında Bağlı Olduğu Hedef  

İşin Üniversite Stratejik Planında Bağlı Olduğu Hedef  
 

İŞ AKIŞI SORUMLU İLGİLİ DOKÜMAN 
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Piyasa fiyat 
araştırma 
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Geliştirme 
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4734 sayılı kanun 22-d 
maddesi ve bağlı 

yönetmelikler 
 
 

5018 Sayılı Kanun 
 

4734 Sayılı Kanun 
 

Doğrudan Temin Mal 
Alımı Yönetmeliği 

 
 

 

İhtiyacın çıkmasıyla İhtiyaç Talep Formu Oluşturulur ortaya 

Personelin ihtiyaç duyduğu mal ve hizmet Başkanlık makamına sunulur. 

Ödenek Var mı? 

İhtiyaç uygun mu? İşlem Sonlandır 

Ödenek Talep Edilir 

Hayır 

Hayır 

Piyasa fiyat araştırması yapacak personel görevlendirilir. 

Harcama yetkilisinin onayı ile piyasa fiyat araştırma yetkilileri 
belirlenerek personel tarafından piyasa fiyat araştırması yapılır. 

 

En az 3 firmadan yapılan piyasa fiyat araştırmasına göre yaklaşık maliyet 
belirlenir. 

Formda en düşük teklifi veren firma belirlenerek muayene ve kabul 
komisyonu tarafından mallar kontrol edilerek alım gerçekleştirilir 

 

Malzemeler ambara konulur ve aynı zamanda alıma ilişkin fatura 
muayene kabul komisyon tutanağından sonra düzenlenir ve fatura kesilir. 

 

Alınan mallara ilişkin taşınır işlem fişleri düzenlendikten sonra firma 
ödeme bilgileri alınır. 

Tüm bu işlemler sonucu ödeme emri belgesi Merkezi Yönetim 
Harcama Belgeleri Yönetmeliğine göre ekleri düzenlenerek harcama 

yetkilisinin imzasına sunulur. 
 

Muhasebe ve Kesin Hesap Raporlama Birimi tarafından Ödeme yapılır. 

Evet 

Evet 


