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Gorev

Spor hizmetleri birimi is ve islemlerini yiirtitmek

Ustii

Sube Miidiirii (Kiiltiir, Spor ve Beslenme)/ Doktor Ogretim Uyesi (Spor Hizmetleri Birim Koordinatdrii)

Vekili

Spor hizmetleri birimi is ve islemlerini yiiriiten diger personel

Nitelikler

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak.
Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi i¢in gerekli karar verme ve sorun ¢6zme niteliklerine sahip olmak.

Tlgili Mevzuat

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu.

2547 Yiksekogretim Kanunu.

5018 Sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu.

6245 Sayili Harcirah Kanunu.

3289 Sayili Genglik ve Spor Hizmetleri Kanunu

638 Sayili Genglik ve Spor Genel Miidiirliigliniin Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanunun.

Genglik ve Spor Genel Miidiirliigii Ozerk Spor Federasyonlar1 Cergeve Statiisii.

Tiirkiye Universite Sporlar1 Federasyonu Ana Statiisii.

Sporcu Lisans, Vize ve Transfer Yonetmeligi.

Tiirkiye Universite Sporlar1 Federasyonu Egitim, Altyapi, Universite ve Universitelilere Yardim Yonergesi.
Etik Kurulu Yonergesi.

Tiirkiye Universite Sporlar1 Federasyonu Yarisma Talimati.

Tiirkiye Universite Sporlar1 Federasyonu Biitce ve Muhasebe Talimati.

Tiirkiye Universite Sporlar1 Federasyonu Disiplin Talimati.

Tiirkiye Universite Sporlar1 Federasyonu Baskanligi Sézlesmeli Personel Calisma Talimat.

Universiteler Spor Ligi (UNILIG) 2023-2024 Sezonu Genel Uygulamalar Talimati.

Yiiksekdgretim Kurumlari, Mediko-Sosyal Saghk, Kiiltiir ve Spor Isleri Dairesi Uygulama Y 6netmeligi.
Arsiv Yonetmeligi Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik ve Diger
Mevzuatlar.

Gorev ve Sorumluluklar

Spor Hizmetleri Birimi

Her egitim 6gretim déneminde belirlenen spor branglarinin takim se¢melerinin organize edilmesini yapar.
Belirlenen takimlarin antrenman programlarinin antrendrler ile organize edilmesi, ilgili saha tahsislerinin
gergeklestirilmesi, gerekiyor ise servis giizergahlarinin hazirlar.

Ilgili takimlarin malzeme ihtiyaglarinin belirlenip eksiklerin tespiti, malzeme deposu stoklarmin diizenli kontrol
eder.

Her egitim 6gretim doneminde lisans yenileme, yeni lisans ¢ikarma islemlerinin takibi ve gergeklestirilmesini
yapar.

Turnuva ve sampiyonalar 6ncesi kafile listelerinin hazirlanip, Rektor onayma sunulmasi, ilgili fakiilte ve
MYOrlara bilgi verir.

Katilimi saglanan her turnuva i¢in ilgili teknik ekip gorevlendirilmesi.

Miisabakalar 6ncesi takimlara malzeme ¢ikislarmin gergeklestirilmesi, miisabaka sonrasi malzemelerin geri
almip kayitlarin tutulmasini yapar.

Miisabakalarda Universite’nin temsil edilip, ilgili toplantilara katilimin saglanmasi, kafilelerin tiim
sorumlulugun alir.

Her miisabaka sonrasi gdrsellerin ilgili birime ulastirir.

(Hazirlayan) Sube Mudiri (Kontrol Eden) Sube Mudr (Onaylayan) Daire Baskani

Emmar SiFiL Emmar SiFiL Mehmet KARATEPE
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https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=657&MevzuatTur=1&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=5018&MevzuatTur=1&MevzuatTertip=5
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Her egitim 6gretim déneminde merkez ve diger kampiislerde dgrenci ve personel igin spor faaliyetlerinin
organize eder.

Genglik festivali kapsaminda spor faaliyetlerinin organize eder.

Doénem sonunda katilimi saglanan faaliyetleri igeren gorsel bir rapor hazirlanmasini yapar.

Universitemizi kiiltiir ve spor etkinliklerinde temsil eden personel ve dgrencilerimizin yolluk islemlerini yapar.

KYS Kapsaminda Gorev ve Sorumluluklar

Universitenin Misyonunu, Vizyonunu, Kalite Politikasmn1 benimsemek ve bu dogrultuda hareket etmek.
Universite ve birim kalite hedeflerine ulasilmast igin iizerine diisen ¢alismalar1 yapmak.

Faaliyetlerini yiiriitirken BANU KYS dokiimanlarina uygun hareket etmek ve kayitlar1 eksiksiz tutmak.

KYS kapsaminda biriminde yapilacak diizeltici ve dnleyici faaliyetlerin yerine getirilmesine katki saglamak.
Yaptig1 isle ilgili iyilestirme Onerilerini Birim Kalite Temsilcisi, Birim Kalite Temsilcisi Yardimcisi ve Birim
Dokiimantasyon Sorumlusu ile paylasmak.

KYS calismalar1 kapsaminda yapilan faaliyetlere birimi adina katki saglamak.

Yetkile

r

Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklar1 gerceklestirme yetkisine sahip olmak.
Elektronik Bilgi Yonetim Sistemini (EBYS), Genglik ve Spor Bakanligmin Spor Bilgi Sistemi ve Tirkiye
Universite Sporlari Federasyonu extranet.unilig. com. *u kullanmak.

Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arac, gerec ve malzemeyi kullanabilmek.

(Hazirlayan) Sube Mudiri (Kontrol Eden) Sube Mudr (Onaylayan) Daire Baskani

Emmar SiFiL Emmar SiFiL Mehmet KARATEPE
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