
Sayım kurulu öncelikle, taşınır kayıt ve kontrol yetkilisince 

alımlarda bulunduğu veya ambardan çıktığı halde belgesi 

düzenlenmediği ve kayıtları yapılmadığı belirtilen 

taşınırlara ilişkin işlemlerin yaptırılmasını sağlar. 

Sayım sonuçlarını göstermek için sayım tutanağı hazırlanır 

ve kurul tarafından imzalanır. 

Düzenlenen giriş ve çıkış belgelerinin bir örneği, 

muhasebe kayıtlarının yapılması için muhasebe birimine 

gönderilir. 

Kayıtların sayım sonuçlarıyla uygunluğu sağlandıktan 

sonra sayım kurulu tarafından Taşınır Sayım ve Döküm 

Cetveli düzenlenir ve sayım kurulu ve taşınır kontrol 

yetkilisi tarafından imzalanır. 

Sayım kurulunca taşınırların fiili miktarlarının kayıtlı 

miktarlardan eksik olup olmadığı tespit edilir. 

 
 

SAĞLIK, KÜLTÜR VE SPOR DAİRE BAŞKANLIĞI 
TAŞINIR MAL SAYIMI İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 
Faaliyetle ilgili mevzuat    

          
 

 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

Taşınır kayıt kontrol yetkilisinin görevinden ayrılması, 

yılsonunda ve harcama yetkilisinin gerekli gördüğü durum 

ve zamanlarda en az 3 kişiden oluşan sayım kurulu 

tarafından sayım yapılmak üzere onay belgesi hazırlanır. 

 

 

Onay belgesi harcama yetkilisine imzalattırılır. 

-5018 sayılı Kamu Mali Yönetim ve Kontrol Kanunu 
-Taşınır Mal Yönetmeliği 
 

Onay 
belgesi 

 

Evet 

             Taşınırların                             
        fiili miktarları kayıtlı          
     miktarlardan eksik mi? 

Hayır Taşınır işlem fişi -Taşınır işlem fişi 
-Kayıttan düşme 
tutanağı 

Sayım 
tutanağı 

 

Taşınır sayım ve 
döküm cetveli 


