
Ödeme emri belgesi düzenlenir ve ekleri ile birlikte gerçekleştirme görevlisi, 

harcama yetkilisine imzaya sunulur. 

Ödeme emri belgesi imzalandıktan sonra teslim tutanağı düzenlenerek 

ekleri ile birlikte fiziksel ortamda Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına 

gönderilir. Ayrıca ödeme emri belgesi elektronik ortamda (Harcama 

Yönetim Sistemi) muhasebe birimine gönderilir. 

Muhasebe birimine gönderilmiş ve muhasebe birimi tarafından kabul edilip 

ödeme süreci başlatılan ödeme emri belgesine ilişkin banka listesi elektronik 

ortamda bankaya gönderilir. 

Harcama talimatı düzenlenerek gerçekleştirme görevlisi ve harcama 

yetkilisine imzaya sunulur. 

 
 

SAĞLIK, KÜLTÜR VE SPOR DAİRE BAŞKANLIĞI 
STAJ YAPAN ÖĞRENCİLERİN SİGORTA PRİM İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 
Faaliyetle ilgili mevzuat           

         
 

 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
  
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
  
 

Staj süresi biten öğrenci varsa staj bitiş tarihinden itibaren 10(on) gün içinde 

Sosyal Güvenlik Kurumuna elektronik ortamda bildirilir. 

 

Aylık prim ve hizmet ücretlerinin belirlenmesi için gerekli olan bilgiler bir 

bordro ile belirtilir. 

-5510 sayılı Sosyal Sigortalar ve Genel Sağlık Sigortası Kanunu  
-Aylık Prim ve Hizmet Belgesinin Sosyal Güvenlik Kurumuna 
verilmesine ve Primlerin Ödenme Sürelerine Dair Usul ve 
Esaslar Hakkında Tebliğ  

 

Bordro 

Ödeme emri 

Teslim tutanağı 

Harcama 
talimatı 

Üniversitemiz Fakülte ve Yüksekokullarından staj formları ve ekleri (1 adet 

nüfus cüzdanı fotokopisi, 1 adet aile sağlık yardımı sorgulama belgesi, 1 adet 

sağlık provizyon belgesi) Daire Başkanlığımıza gelir. 

Öğrenci Staj İşlemleri Bürosunca Staj Formları ve ekleri kontrol edilir. 

Öğrencinin staja başlama tarihinden önce işe giriş işlemleri Sosyal Güvenlik 

Kurumuna elektronik ortamda bildirilir. 

 
Öğrenci 

sağlık yardımı alıyor mu? 
Evet Hayır 

https://ebildirge.sgk.gov.tr 
adresinden öğrencilerin sigorta 
prim bilgileri girilir. 
(22-MES.LİSESİ ZORUNLU STAJ) 

https://ebildirge.sgk.gov.tr 
adresinden öğrencilerin sigorta 
prim bilgileri girilir. 
(43-STAJYER BAKM.YÜKM.DEĞİL) 

Sigortalı işe 
giriş bildirgesi 

Sigortalı işten 
ayrılış bildirgesi 

https://ebildirge.sgk.gov.tr adresinden öğrencinin sigorta prim bilgileri 

güncellenir, tahakkuk fişi bastırılır ve elektronik ortamda (Elektronik Belge 

Yönetim Sistemi) Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına gönderilir. 

Tahakkuk fişi 


