
Hayır                 Taşınır depoda                 Evet 

                            mevcut mu? 

 
 

SAĞLIK, KÜLTÜR VE SPOR DAİRE BAŞKANLIĞI 
DOĞRUDAN TEMİN YÖNETİMİYLE YAPILAN MAL ALIMLARI İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 
Faaliyetle ilgili mevzuat    
  

 
 

 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                  

 
 
 
                                               
                                                      
                                                                                         
 

 
 
 
 
 
                                                                             
                                                                             
  
 
 
 
                                                                             
 
 
 
 
 
 
 
  

                                                                                                     
                                                                                                  
  
                                                        
 
 
 

İhtiyaç duyulan mal ile ilgili talep yazısı ve gerek 

görüldüğü takdirde ihtiyaç duyulan malın teknik 

ayrıntılarını içeren şartname Daire Başkanlığına 

gönderilir. 

Satınalma Şube Müdürlüğünce taşınır için 

piyasadan satınalma işlemleri başlatılmak 

üzere onay belgesi düzenlenir. 

Taşınır Kayıt ve Kontrol Yetkilisi taşınırı talep 

eden birime teslim eder. 

Talep yazısı Satınalma Şube Müdürüne havale edilir. 

Satınalma Şube Müdürlüğü talep edilen taşınırın depo 

mevcudunda olup olmadığını Taşınır Kayır ve Kontrol 

Yetkilisince Mali Kaynaklar Yönetim Sistemi üzerinden 

kontrol ettirir. 

Piyasa fiyat araştırması yapmak üzere 

satınalınacak malzemelere ilişkin teklif 

mektubu hazırlanır. 

Onay belgesinde yetkilendirilen kişi veya 

kişilerce yapılan piyasa fiyat araştırması 

sonucunda alınan teklifler, uygun görülen 

fiyat ile yükleniciyi gösteren söz konusu kişi 

veya kişilerce imzalanan tutanak düzenlenir. 

Evet Hayır 

Muayene ve Kabul Komisyonunca alımı 

yapılan malın muayenesi yapılarak kabul 

işlemi gerçekleştirilir. 

Teslim alınan taşınırların taşınır kaydı yapılır 

ve Taşınır Mal Yönetmeliğinin eki Taşınır 

İşlem Fişi (üç nüsha) düzenlenir. 

Onay 
belgesi 

 

Teklif 

mektubu 

Piyasa fiyat 

araştırma 

tutanağı 

Sözleşme  

yapılması 

zorunlu değil                               

         22. madde kapsamında 

yapılacak malın teslimi işi belli bir      

     süreyi gerektiriyor mu? 

Sözleşme 

düzenlenir               

Taşınır  

işlem fişi 

-4734 sayılı Kamu İhale Kanunu 



 
 
 
 
 
 

 
 
  
                                                                                                                
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Taşınır işlem fişinin birinci nüshası ödeme 

emri belgesine, ikinci nüshası ödeme emri 

belgesinin harcama biriminde kalan 

nüshasına bağlanır, üçüncü nüshası, 

muayene ve kabul komisyonu tutanağı ile 

birlikte sıralı bir şekilde dosyalanır. 

Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri 

Yönetmeliğinde belirlenmiş olan kanıtlayıcı 

belgelerle birlikte ödeme emri belgesi (üç 

nüsha) düzenlenir. 

Ödeme emri belgesi ve eki belgeler 

dosyalanmak üzere birer örnekleri alındıktan 

sonra teslim tutanağı düzenlenerek Strateji 

Geliştirme Daire Başkanlığına gönderilir. 

“Doğrudan Temin Kayıt Formu” temin 

tarihini takip eden ayın onuncu gününe 

kadar usulüne uygun olarak ilgili kısımlar 

doldurulduktan sonra Kamu İhale Kurumuna 

internet üzerinden gönderilir. 

Ödeme emri 

belgesi 

Teslim 

tutanağı 


